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SMERNICE é&. 1/2019
Terminologie a usporadani vnitinich predpisti mésta
a méstského uradu
Zruseni nékterych z predchozich predpisti mésta
a meéstského uradu

Zpracuijici organ:
Tajemnik

Clanek 1
Predmét upravy

Prfedmétem Upravy je terminologie, uspofadani a postup pfi schvalovani vnitfnich predpist
mésta a méstského Ufadu, a to jak v pusobnosti samostatné, tak i z hlediska fungovani
méstského uradu.

Tato smérnice definuje drivéjsi pfedpisy mésta, které jsou/resp. budou nahrazeny pfredpisy
novymi s formalnimi dasledky popsanymi v ¢lanku 6 smérnice.

Clanek 2
Terminologie vnitinich predpist

2.1. Vnitini pfedpisy se déli, dle zplUsobu schvalovani a dle pusobnosti, takto:

3.1.

o2

3.3.

3.4.

3.5.

a) smérnice - je vydavana v samostatné pusobnosti a je schvalovana radou meésta,

b) pokyn tajemnika - je vydavan tajemnikem,

c) fad - je vydavan vsamostatné pusobnosti a je schvalovan radou mésta, pfipadné
zastupitelstvem mésta, s vyjimkou spisového, skartaéniho a pracovniho fadu, které jsou ve
vyhrazené kompetenci tajemnika Ufadu (§ 110 odst. 4 pism. e) zakona o obcich), a které
budou zahrnuty do pokynu tajemnika — viz pfedchozi pismeno b).

Clanek 3
Evidence vnitfnich pfedpist

Evidenci vnitfnich predpist mésta je povéren tajemnik, pfipadné vedouci Odboru spravniho

a Skolstvi.

Predpisy budou archivovany v pisemné podobé (v&etné podpist odpovédnych osob) u

tajemnika.

Predpisy budou dale archivovany v elektronické podobé v UloZisti dat, a to jak ve formatu

.word", tak i ve formatu ,pdf‘ (véetné podpist odpovédnych osob).

Kazdy jednotlivy pravni predpis mésta bude oznacen:

a) smeérnice ¢islo - vzestupna ¢isla od 1/rok vydani, nazev smérnice vystihujici jeji obsah,

b) pokyn tajemnika €islo - vzestupna &isla od 1/rok vydani, nazev pokynu vystihujici jeho
obsah,

c) fad - vzestupna Cisla od 1/rok vydani, nazev fadu vystihujici jeho obsah.

Cislo vydavaného pfedpisu bude respektovat &isla predchozich predpisti udavana pred

lomitkem, a to bez ohledu na jeho typ dle ¢lenéni popsaného odstavcem 2.1. této smérnice.

K ukonéeni/uzavieni Ciselné fady pred lomitkem nastane vidy ke konci toho kterého

kalendarniho roku. Od roku nového bude zaloZzena opét nova &iselna fada pred lomitkem.

Cislo za lomitkem bude respektovat rok vzniku/schvaleni pfislu$ného predpisu.



3.6. Pokud dojde k potiebé dodatkovani (zmény, doplnéni...) jakéhokoliv vnitiniho pfedpisu, pak
bude tento dodatkovany pfedpis oznaéen v souladu stouto smérnici a opatien slovem
.Dodatek” a nasledné jeho Cislem v nepferusené Ciselné fadé respektujici pfedchozi zmény
upravovaného predpisu - napr.: ,Dodatek &. 1 ke Smérnici & 1/2019 ze dne ...".

Clanek 4
Zverejnovani vnitinich predpist

4.1. Po schvaleni pfedpisu opravnénou osobou budou vnitfni pfedpisy zverejiovany takto:

a) Smérnice a fady, které se tykaji chodu mésta a maji jakoukoliv hmotnou nebo procesni
provazanost s verejnosti/obcany mésta, budou trvale zvefejnény na webovych strankach
mésta. Smérnice a fady, které upravuiji interni postupy, zvefejhovany nebudou a ohledné
jejich interni publicity bude postupovano v souladu s odstavcem b) tohoto €lanku.

b) Pokyny tajemnika budou zaslany vSem zaméstnancim méstského Ufadu e-mailem a
budou kazdému zaméstnanci zpfistupnény k nahlédnuti na ulozisti dat.

Clanek 5
Uprava

5.1. Kazdy vnitfni pfedpis bude mit v zahlavi uvedeno:
a) Smeérnice a fady: Mésto Bystfice nad Pernstejnem.
b) Pokyny tajemnika: Méstsky Ufad Bystrice nad Pernstejnem

5.2. Pod zahlavim bude predpis oznaéen dle Clanku 3 této smérnice.

5.3. Pod oznacenim predpisu bude napis: Zpracujici organ (témi jsou mysleny jednotlivé odbory,
¢i tajemnik).

5.4. Poslednim &lankem smérnice bude:

a) V pfipadé, ze novy predpis nahrazuje pfedpis puvodni, musi byt uveden ktery, napf.:
.Nabytim ucinnosti této smérnice pozbyva platnosti a Uc¢innosti Smérnice ¢. 1/2003 ze
dne 31. 3. 2003".

b) Musi byt jasné a presné napsano, kdo a kdy predpis schvalil, napf.: ,Tuto smérnici
schvalila Rada mésta Bystfice nad Pernstejnem dne 12. 7. 2016 Usnesenim &.
13/11/2016. Schvalenim radou mésta nabyva smérnice ucinnosti.”

5.5. Spravnost vydavaného predpisu potvrzuji v zapati smérnic a fadl svymi podpisy starosta a
mistostarosta mésta. Spravnost pokyn( tajemnika signuje v zapati tajemnik méstského
uradu.

Clanek 6
ZruSovaci ustanoveni a nabyti G¢innosti

6.1. Nabytim ucinnosti této smérnice pozbyvaji platnosti a Ucinnosti tyto smérnice:
e Smérnice & 1/2004 o systému tfidéni odpadu na MéU zaméstnanci Mésta Bystfice
nad Pernstejnem
e Smérnice & 6/2004 o vyuzivani udaju z informaéniho systému evidence obyvatel
zameéstnanci Mésta Bystfice nad Pernstejnem
e Smérnice €. 1/2005 o rozuctovani nakladl na sluzby v najemnich bytech mésta
e Smérnice ¢. 2/2008 upravujici hodnoceni nabidek pfi zadavani verejnych zakazek
Mésta Bystfice nad Pernstejnem
6.2. Tuto smérnici schvalila Rada mésta Bystfice nad Pernstejnem dne 28. 5. 2019 usnesenim ¢.
19-07-18. Schvalenim radou mésta nabyva smérnice ucinnosti.

Mgr. Martin Horak
mistostarosta

starosta
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